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Schul– und Unterrichtsorganisation 
 

Der Unterricht findet in unserer Schule von der ersten bis zur siebten Stunde statt. Er 

beginnt morgens um 07.30 Uhr und endet spätestens um 14.05 Uhr.  

Da wir keine eigene Turnhalle haben, müssen wir uns nach den Planungsvorgaben der Stadt 

Schwedt zur Auslastung der Sporthallen „Kosmonaut“ richten. 

Der Schwimmunterricht in den Klassen findet an Projekttagen „Schwimmen“ statt und   wird 

vom Schwimmzentrum Schwedt organisiert. 

  

➢ Schüler:innen werden nur bei plötzlichem Unwohlsein, nach mündlicher Information 

und Zustimmung der Erziehungsberechtigten nach Hause entlassen. 

Der entsprechende Schüler:innen meldet sich mit schriftlicher Notiz des jeweils 

verantwortlichen Lehrers im Sekretariat. Die Sekretärin ruft zu Hause an, informiert 

die Eltern bzw. Wohngruppe, dass das Kind / die Schüler:innen abgeholt werden 

muss. 

➢ Verunfallte Schüler:innen werden entsprechend nach 1.Hilfe-Maßnahmen versorgt. 

Eltern/ WG werden persönlich informiert bzw. wenn diese nicht erreichbar sind, 

erfolgt Information im Hausaufgabenheft. 

➢ Der Jahresterminplan mit allen Höhepunkten und Festen der Schule wird in der 

Vorbereitungswoche in der Lehrerkonferenz erarbeitet und abgestimmt. 

In der ersten Elternversammlung werden die Höhepunkte/ Projekttage und 

Klassenfahrten mit den Eltern abgestimmt, ebenso in der Schulkonferenz. 

➢ Das Praxislernen findet für unsere Schüler:innen der Klassen 9 und 10 einmal 

wöchentlich statt. 

Weiterhin absolvieren die Schüler:innen der 9./10.Klassen halbjährlich jeweils ein 

einwöchiges Praktikum zusätzlich. 

➢ Im September erarbeiten die LK der zehnten Klasse den organisatorischen Ablauf für 

die letzten 8 Schulwochen in dieser Klassenstufe (Konsultationen in den Fächern - 

Abschlussarbeiten – Abschlussfahrt – Projektwoche).  

➢ Die Terminpläne für Lehrerkonferenzen werden zumeist vierteljährlich erstellt und 

ausgehangen. 

➢ Projekttage der einzelnen Klassen werden 14 Tage vorher bei der Konrektorin 

angemeldet. Sie werden in der regulären Unterrichtszeit der jeweiligen Klasse 

eingeordnet. 
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➢ Projekttage der Schule werden am Anfang des Schuljahres von der Lehrerkonferenz 

in der Vorbereitungswoche vorgeschlagen und in der ersten Schulkonferenz 

abgestimmt.   

➢ Sie beginnen um 07.30 Uhr und enden für alle Schüler:innen um 11.15Uhr. 

 

Unterrichtszeiten 

 

 Unterrichtszeiten: Pausen danach: 

Frühbeginn:  7.15 Uhr Einlassklingeln 

Unterrichtsbeginn 

07.30 Uhr 

1. Stunde: 07.30 – 08.15 Uhr 08.15 – 08.30 Uhr 

2. Stunde 08.30 – 09.15Uhr  1. Hofpause: 

09.15 – 09.30 Uhr 

3. Stunde 09.35 – 10.20 Uhr 10.20 – 10.30 Uhr 

4. Stunde 10.30 – 11.15 Uhr 2. Hofpause: 

11.15 – 11.35 Uhr 

5. Stunde 11.35 – 12.20 Uhr 12.20 – 12.25 Uhr 

6. Stunde 12.30 – 13.15 Uhr  13.15 – 13.20 Uhr 

7. Stunde 13.20 – 14.05 Uhr  

8.Stunde 14.05 – 14.50 Uhr  

 

Hinweise zum Verständnis der Unterrichtsorganisation an der Schule: 

Die Lehrkräfte sind ab 07.05 Uhr im Lehrerzimmer um sich aktuell abzusprechen und ggf. 

tagaktuelle Vertretungsänderungen zu lesen. (Siehe Vertretungsbuch)  

a. Die Unterrichts- und Pausenzeiten sind mit den Fahrtzeiten der von außerhalb    

kommenden 35 Schüler:innen, mit z.T. bis zu 35 km entferntem Wohnort, 

abgestimmt.  

b. Alle Schüler:innen können von 7.15 – 07.30 Uhr ihre entsprechenden Räume 

aufsuchen, ab 07.25 Uhr müssen sie im jeweiligen Raum sein, um sich auf den 

Unterricht vorzubereiten.  

c. Alle Klassen wechseln selbstständig in die jeweiligen Fachräume, wo sie von den 

Fachlehrern empfangen und beaufsichtigt werden.  

d. Die Schüler:innen haben keine Freistunden, Unterrichtsausfall wird auf ein 

Minimum beschränkt. Vorher bekannte Ausfallstunden werden den Schüler:innen 

durch Eintragung ins Hausaufgabenheft den Eltern bekannt gegeben und ggf. 

gegengezeichnet. Dazu kann auch die schul.cloud verwendet werden. 
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In besonderen Problemlagen, wie Corona Pandemie oder Stromausfall, wird das 

Distanzlernkonzept entsprechend der verbleibenden Möglichkeiten der Schule „Am 

Schloßpark“ umgesetzt. 

 

Unterricht bei Hitze   

Grundlage des verkürzten Unterrichts bei Hitze und des Unterrichts bei Kälte ist die 

Verwaltungsvorschrift über die Organisation der Schulen in inneren und äußeren 

Schulangelegenheiten (VV Schulbetrieb). Die Entscheidung über hitzefrei bzw. verkürzten 

Unterricht treffen die Schulen eigenverantwortlich.  

„Werden um 10 Uhr 25 Grad Außentemperatur im Schatten oder um 11 Uhr an einem für 

die Raumlufttemperatur innerhalb des Gebäudes repräsentativen Ort 25 Grad Celsius 

gemessen, soll nicht länger als bis 12 Uhr unterrichtet werden, sofern in der Zwischenzeit 

keine wesentliche Abkühlung eingetreten ist.“ (VV Schulbetrieb)  

Des Weiteren heißt es: „Bei absehbaren längeren Hitzeperioden soll eine einseitige 

Beeinträchtigung der Fächer in Randstunden durch Umorganisation des Unterrichtes 

vermieden werden. Klausuren und schriftliche Prüfungen sind so zu legen, dass eine 

Beeinträchtigung durch extreme Hitze vermieden wird.“ 

„Die Betreuung bis zum Ende der regulären Unterrichtszeit ist selbstverständlich 

gewährleistet, denn hitzefrei bedeutet noch lange nicht, dass die Schülerinnen und Schüler 

auch tatsächlich nach Hause können bzw. müssen. In der Primarstufe dürfen sie nur vorzeitig 

nach Hause, wenn sie abgeholt werden oder die Zustimmung der Eltern vorliegt. Für alle 

Schülerinnen und Schüler muss der Transport zur Wohnung gesichert sein. Die in der Schule 

verbleibenden minderjährigen Schülerinnen und Schüler sind so zu betreuen, dass die 

gesundheitliche Beeinträchtigung durch die extremen Raumtemperaturen möglichst gering 

ist.“ 1 

In der Schule „Am Schloßpark“ werden folgende Regeln getroffen.  

Die Unterrichtsstunden werden, wie in der untenstehenden Tabelle verkürzt, wenn absehbar 

ist, dass die Hitzeperiode länger anhält. Die Sorgeberechtigten erhalten einen 

Informationsbrief, dass auf Grund der erhöhten Temperaturen, der Unterricht verkürzt wird. 

Diesen Brief müssen die Eltern schriftlich zur Kenntnis nehmen. Die Sorgeberechtigten 

 
1 https://mbjs.brandenburg.de/bildung/weitere-themen/hitzefrei-an-schulen.html , 16.03.2023 

https://mbjs.brandenburg.de/bildung/weitere-themen/hitzefrei-an-schulen.html
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müssen bestätigen, dass die Schüler:innen selbstständig nach Hause fahren dürfen. 

Schüler:innen mit Schülerspezialverkehr, werden zu den regulären Abholzeiten abgeholt.  

Alle Schüler:innen, die nicht selbstständig nach Hause fahren dürfen oder nicht abgeholt 

werden können, werden bis zum regulären Unterrichtsende am jeweiligen Tag von dem 

zuletzt unterrichteten Lehrer beaufsichtigt. Sollte es vorkommen, dass Schüler:innen nicht 

von der zuletzt unterrichtenden Lehrkraft betreut werden können, ist dies durch die 

Lehrkraft bei der Schulleitung anzuzeigen. Diese trifft geeignete Maßnahmen ggf. 

Zusammenlegung von Gruppen, um eine Betreuung abzusichern.  

Durch den verkürzten Unterricht wird gewährleistet, dass alle Unterrichtsfächer laut 

Stundentafel abgedeckt werden.  

 

 Unterrichtszeiten: Pausen danach: 

Frühbeginn:  7.15 Uhr Einlassklingeln 

Unterrichtsbeginn 

07.30 Uhr 

1. Stunde: 07.30 – 08.15 Uhr 08.15 – 08.20 Uhr 

2. Stunde 08.25 – 09.10Uhr  1. Hofpause: 

09.10 – 09.20 Uhr 

3. Stunde 09.30 – 10.00 Uhr 10.00 – 10.10 Uhr 

4. Stunde 10.10 – 10.40 Uhr 2. Hofpause: 

10.40 – 11.00 Uhr 

5. Stunde 11.00 – 11.30 Uhr 11.30 – 11.35 Uhr 

6. Stunde 11.35 – 12.05 Uhr   

7. Stunde entfällt  

   

 

 

 

 

 

abgestimmt in / am: 

Lehrerkonferenz: 

Schülerkonferenz: 

Schulkonferenz: 

Elternkonferenz: 


